
Nameالاسم

Nationalityالجنسية

Legal formالشكل القانوني

Head office addressعنوان المقر الرئيسي

Product Descriptionوصف المنتج

Manager’s nameاسم المدير

Address in Qatarالعنوان في دولة قطر 

FOREIGN COMPANY DETAILS بيانات الشركة الأجنبية

REPRESENTATIVE OFFICE DETAILS بيانات مكتب التمثيل

I, the manager in charge, acknowledge the above information is correct أقر أنا المدير المسؤول بصحة البيانات الواردة أعلاه

:Manager’s nameاسم المدير المسؤول

:ID numberرقم إثبات الشخصية

:Mobile phone numberرقم الهاتف المحمول

Emailالبريد الإلكتروني

Dateالتاريخ

  Signatureالتوقيع

Sealالختم

• 	 
ً
نسخة من السجل التجاري الخاص بالمقر الرئيسي للشركة موضحا

به أنشطتها.
• قرار الشركة الأجنبية بافتتاح مكتب لها في دولة قطر	
• وثيقة تفويض من الشركة الأجنبية للمدير المفوض بإدارة المكتب	
• وثيقة تفويض من الشركة الأجنبية لممثلها القانوني في دولة قطر 	

لإنهاء الإجراءات 
• إقرار من الشركة الأجنبية يفيد تحملها مسؤولية الأنشطة التي 	

سيزاولها المكتب في دولة قطر

•	 A copy of the head office’s commercial registration, outlining its 
activities

•	 The decision of the foreign company to open an office in Qatar
•	 A document from the foreign company authorizing the manager to run 

the office
•	 Power of attorney from the foreign company authorizing its legal 

representative in Qatar to complete the required procedures
•	 A declaration from the foreign company acknowledging responsibility 

for the activities that the office will carry out in Qatar

ملاحظة: يجب أن تكون جميع الوثائق الصادرة من خارج الدولة مصدقة 
بشكل رسمي، ومترجمة باللغة العربية من مكتب ترجمة معتمد

Note: All the issued documents must be attested and translated into 
Arabic by a certified translator

المستندات المطلوبة لفتح مكتب تمثيل تجاري
DOCUMENTS REQUIRED TO OPEN A COMMERCIAL REPRESENTATIVE OFFICE

طلب فتح مكتب تمثيل تجاري
Application to open a commercial representative office

Trade Exchange Development 
and Investment Promotion 
Department

 إدارة تنمــية التبـــادل التجــاري
وتـــــــرويــج الاســـــتـثـــمـــار
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